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UPmC Registre Santé et Sécurité au Travalil

IAA1 SORBONNE

SOMMAIRE : liste des Fiches Utilisateur

ACCES A L’APPLICATION : décrit comment se connecter au site RSST. (Fiche 101)

SIGNALER UN EVENEMENT : présente |le formulaire a remplir et les conditions de validation.
(Fiches 103 -1 et 103 -2 )

AJOUTER UNE PIECE JOINTE : indique comment ajouter (ou visualiser) une piéce jointe a un
formulaire de signalement. (Fiche 104)

AJOUTER UN COMMENTAIRE : indigue comment ajouter (ou visualiser) un commentaire a un
formulaire de signalement. (Fiche 105)

CONSULTER LES SIGNALEMENTS : présentation des différents écrans de consultation des
signalements. (Fiches 106 -1 & Fiche 106 -8)

METTRE A JOUR LES SIGNALEMENTS : indigue comment mettre a jour un signalement (réserve
au SHS). (Fiche 107 -1 et 107 -2)

CLORE UN SIGNALEMENT : indique a quel endroit clore un signalement (réservé au SHS).
(Fiche 108)

EXEMPLES DE FONCTIONNALITES SharePoint : (Fiche 109 a Fiche 13 -1)

Fiche
Utilisateur




U~,MmcC

IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
ACCES A L’APPLICATION

L’acces a I’application se fait via le lien :

http://pgp.dsi.upmc.fr

Fiche
Utilisateur
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http://pgp.dsi.upmc.fr/

UPMC Registre Santé et Sécurité au travail
IARI SORBONNE Accueil

PARCOURIR PAGE

mc

Registre Santé et Sécurité au travail

Liens directs pour faire
. 1 [Effectuer un signalement (simple signalement, incident, incident grave et accident) :
Documentation -
_ » Déclarer en ligne sur ce site (sans confidentialite). M/ u n SI g n al e I I l e nt

\:l PARTAGER # MODIFIER

Constat ou événement

upmec.fr (risques psycho-sociaux).

Signaler un événemeﬂté |

Ajouter un commentaire

A propos :

Liste signalements ouverts

. Cette application en ligne correspond & une dématérialisation du registre de santé et de sécurité au travail.
Signalements avec

commentaires Elle vous permet de signaler toutes les observations et toutes les suggestions que vous jugez opportun de formuler dans le domaine de la prévention des risques professionnels et de l'amélioration des conditions de travail, par exemple :
|- un risque éventuel observé ou encouru,
"""""""""""""""" - un accident ou un incident vu ou vécu,

Signalements ouverts - un dysfonctionnement d'une installation ou d'un dispositif de sécurité.

date d Sati .
par date de creation Les signalements seront examinés afin de déterminer les mesures de prévention adéquates a mettre en place (directeur et assistant de prévention de ['unité, CHSCT, SHS).

par date de

I'événement

par gravité NE : Concernant les Risques Psycho-Sociaux (RPS), le service hygiéne et sécurité vous conseille, pour des raisons de confidentialité, de lui transmettre directement votre signalement par mail (hygiene.securite@upmc.fr). Vous pouvez également vous rendre dans les locaux du service
. (niveau Saint Bernard du batiment Esclangon) et remplir le registre papier.

par unité

" .
S GRS ETEE Pour toute question sur le fonctionnement de cette application informatique, merci d'envoyer un courriel & : support-rsst@upmc.fr

Signalements clos

B& aes og ons au menu ae Eau:E

par date de création

par date de Accueil Page actuelle
I'événement
Documentation Guides, manuels et autres documents concernant le RSST
par gravité
Signaler un événement Cliquez I3 pour saisir un événement
par unité
. Ajouter un commentaire Cliquez |a pour ajouter un commentaire & un signalement existant
avec commentaires
Signalements ouverts Liste des signalements en cours de traitement

Unites

Liste des siﬁnalements dont |e traitement est achevé

Signalements clos

Zone 1 : Acces au menu des

fonctionnalités.

Zone 2 : Texte descriptif de
I’application.

Zone 3 : Tableau explicatif du menu.

Fighe 5 102
utilisateur
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travail
Signaler un événement (1/2)

Accueil NB:le

Documentation
______________________________ Signalement

Les champs suivis d’une astérisque *
doivent obligatoirement étre remplis pour

Constat ou événement | |

pouvair enregistrer la fiche.

Signaler un événement

Merci de saisir ici, en quelques mots, une courte description de votre signalement
Ajouter un commentaire
! MNom
Liste signalements ouverts Merci de saisir le nom du témoin direct du signalement s'il différe du rédacteur (vous)
Signalements avec Prenom
commentaires . — - — - — -
Merci de saisir le prénom du témoin direct du signalement <'il différe du rédacteur (vous)
Tz
Signalements ouverts - A - . . - . . . ) . - .
Merci de saisir ici un ou plusieurs (séparés par ";" ) courriels de contact. Attention pour &tre contacté, votre courriel doit étre valide
par date de création
Telephaone

par date de

I'événement -
. ‘! !M 0 -
par gravité 13/10/2014
par unité
|
avec commentaires

Signalements clos

par date de création

Date et heure de I'événement ou de sa constatation, Merci de s

Le lieu concerné par le signalement

Merci de saisir votre numéro de téléphone de contact

3 | 13:[=]|0o[~]

e service ou le laboratoire concerné par le signalement

Les contenus a renseigner
pour
«reaeChague case sont
précisés en gris sous
chacune d’elle.

Cotation Accident E*

F_j.ar.date de Signalernent simple : Remarques relatives 3 la prévention des risques professionnels et aux conditions de travail.

fevenement Incident: événement dégradant n'entrainant pas de dommages corporels, mais susceptible d'étre considéré comme précurseur

par gravité d'accident.

. Incident grave : Presqu'accident: événement qui aurait pu entrainer un accident. C'est un incident lors duquel aucun préjudice corporel ni
par unité atteinte a la santé ne survient,
avec commentaires Accident: C'est un incident qui a donné lieu 3 un préjudice corporel, une atteinte 3 la santé,
------------------------------ Qaserpton)
javascript:;

Veuillez aller jusqu’en bas de la page afin d’enregistrer

Fiche
utilisateur

103-1
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travail
Signaler un événement (2/2)

Signalements ouverts
par date de création

par date de
I'événement

par gravité

par unité

avec commentaires
Signalements clos

par date de création

par date de
I'événement

par gravité

par unité

avec commentaires
Unites
Signalements
Commentaires

Commentaires par
signalement

Récents

RSST_TACHES

# MODIFIER LES LIENS

Courriel *

Merci de saisir ici un ou plusieurs (séparés par ;" ) courriels de contact, Attention pour étre contacté, votre courriel doit &tre valide

Telephone

Merci de saisir votre numéro de téléphone de contact ” y a 4 possibilités pour‘ définir
Date Evenement * DljﬂffOl_JlI . tEI | 13:E|tothtE| o la cotation accessibles par
un menu déroulant

Lieu Evenement *

Le lieu concerné par le signalement

Unite * _Aucune unité en particulier E|
| : dadaboratoire concerné pa g ement
Cotation Accident E

Signalernent simple : Rej = Telatives 3 la prévention des risques professionnels et aux conditions de travail,

Incident : événement dégradant n'entrainant pas de dommages corporels, mais susceptible d'étre considéré comme précurseur
d'accident,

Incident grave : Presqu'accident: événement qui aurait pu entrainer un accident. C'est un incident lors duquel aucun préjudice corporel ni
atteinte 2 la santé ne survient,

Accident : C'est un incident qui a donné lieu & un préjudice corporel, une atteinte a la santé.

Description *

Enregistrer est obligatoire
pour valider la fiche,
annuler efface toute action

Merci de saisir ici la description de I'évévenement dont vous avez &té témoin

Pour ajouter une piéce jointe au signalement se reporter a la fiche 104-V0

Fiche
utilisateur
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Upm C Registre Santé et Sécurité au Travail
AJOUTER UNE PIECE JOINTE

GEHANT Agnes~ %
PARCOURIR MODIFIER |

E a .n.D X, Couper, [D

ER Copig
Joindre un

fichier

Enregistrer Annuler  Coller

Valider Presse-papiers Actions

Cliquer sur I’icone « Joindre un fichier »

Accueil Signalement
Documentation
Titre *
Constat ou événemment = = -
Merci de saisir ici, en quelques mots, une courte description de votre signalement
Signaler un événement
Signalant Entrez un nom ou une adresse de messagerie...

Ajouter un commentaire - o
Merci de vous identifier afin d'assurer le suivi de votre signalement. Sa

premiéres lettres de votre nom ou de votre courriel pour

Choisir un fichier en parcourant
| o doowe | & vos dossiers
H B8 @oor 0

E@ Copier
Enregistrer Annuler  Coller Joindre un
fichier
Valider Presse-papiers Actions
Accueil Signalement

Documentation

Utilisez cette page pour ajouter des pigces jointes a un élément, Cotation Accident H
Constat ou événemment

Nom Signalement simple : Remarques relatives & la prévention des risques professionnels et aux conditions de travail.
Signaler un événement Parcourir— | Aucl) fichier sélectionné Incident : événement dégradant n'entrainant pas de dommages corporels, mais susceptible d'étre considéré comme précurs
) ) d'accident,
Ajouter un commentaire . , L . . . ,
Incident grave: Presqu'accident: événement qui aurait pu entrainer un accident, C'est un incident lors duquel aucun préjudiq
= oK Annuler . .
Signalements ouverts atteinte 4 la santé ne survient,

- Accident: C'est un incident qui 2 donné lieu 3 un préjudice corporel, une atteinte 2 santé,
Triés par date de ‘ o 4

création

Description

Triés par date de
I'événement

Triés par gravité

Triés par unité

La ligne « Pieces jointes » avec le nom du
document apparait tout en bas de la fiche
de signalement.

on de | évévenement dont vous aver été témoin

Pigces jointes
[ ——

Test de saisie dans RSST.docx @ Supprimer

|

Enregistrer

Fiche
Utilisateur 8 104
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
AJOUTER UN COMMENTAIRE

Signalements avec
commentaires

Accueil ) )
Signalement *
Documentation

Constat ou événement Titre *

Signaler un événement

Ajouter un commentaire Réle

Liste signalements ouverts

Action

........................... Commentaire

Signalements ouverts

par date de création

par date de
I'événement

par gravité
par unité

avec commentaires

0136 - Fuite d'eau au 6éme étage de la tour Zamansk}rlﬂ

Merci de sélectionner dans la liste le signalement concerné (les n
signalements mettent quelques minutes pour étre enregistrés)

Merci de saisir ici le titre y
L’ajout

Autre E

Merci de préciser votre réle sur ce signalement de

Observation E|

Merci d'indiquer le type d'action

Un men

se fait en saisissant le titre
I’événement signalé
précédemment.
u déroulant permet de le
retrouver.

Merci de saisir le commentaire

Enregistrer Annuler

Fiche
utilisateur
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UPmC Registre Santé et Sécurité au Travalil
............ CONSULTER LES SIGNALEMENTS

« Comme indigué en page d’accuell, il est possible
de consulter des signalements ouverts ou clos.

e Pour chaque catégorie, les tris suivants peuvent
s’afficher :
— par date de création
— pardate d’evénement
— par gravité
— parunité
— avec commentaires

Fiche
Utilisateur 10 106-1




Upm C Registre Santé et Sécurité au Travalil
CONSULTER LES SIGNALEMENTS (PAR DATE DE CREATION)

IAA1 SORBONNE

Signalements ouverts par date de création

W D Date Evenement Titre Lieu Evenement Unite

Porte cassee Batiment Esclangon  Service Hygiene Et Securite

37 18/03/2014 06:00

52 13/03/2014 14:00 Température elevae Batiment Esclangon  Service Hygiene Et Securite

47  05/03/2014 12:00 Porte d'accés a l'escalier B 65 4éme étage  Administration Du Service Generg

[*¥]

45 05/03/2014 16:00 Porte coupe feu ne se ferme plus Direction Des Systemes D'Inform

On peut accéder a la fiche de
I’événement
en cliquant sur le titre ou surles « ... »
Cf : Fiche 106-3

Fiche
Utilisateur 11 106-2
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
CONSULTER LES SIGNALEMENTS

Retour a la fiche précédente par un
simple clic

ccueil

IdTitre 0160\ Peau de banane dans le couloir
ocumentation

Etat Quvert

Titre Peau de bangne dans le couloir

onstat ou événement

Michiels

Signaler un événement

H

Ajouter un commentaire

henri.michiels@mnhn.t

ste signalements ouverts

Téléphone

gnalements avec
ymmentaires

Date Evenement 11/09,/2014 13:00

Lieu Evenement couloir nord

gnalements ouverts

Unite

par date de création

Description ici la description détaillée du risque enxouru

r?s\téent titre_date Peau de banane dans le couloir
par gravité Cotation Incident
par unité TitreCuvert Peau de banane dans le couloir
avec commentaires Etatvaleur Ouvert

Type de contenu: Elément

EPEIETEE s Créé 1e16/09/2014 12:10 par [ rsst_wk

par date de création Derniére modification le 16/09/2014 12:10 par [] rsst_wk

Fiche
Utilisateur

12
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travall
CONSULTER LES SIGNALEMENTS (PAR DATE D’EVENEMENT)

UPMC

\ali SORBONNE

Accueil

Documentation

Constat ou événement
Signaler un événement

Ajouter un commentaire

Registre Santé et Sécurité au travail

# MODIFIER LES LIENS

Signalements_ouverts_par_date_cree

Signalements ouverts par date de création

v ID

185

183

182

181

Date Evenement

03/10/2014 21.00
02/10/2014 1315
30/09/2014 12:00

25/09/2014 12:00

U

Titre

TEST 20141003 A

Circulation des poids lourds - Signalement n°3
Circulation des poids lourds - signalement n°2

Circulation des poids lourds

Lieu Evenement

TZ300

Circulation au_pi

fant la scolarité

Unite Cotation

Direction Des Systemes D'Information  Accident

elatour 22 _Aucune unité en particulier Incident

_Aucune unité en particulier Incident

Escalier d'accés aux restaurants  _Aucune unité en particulier Incident

Créé

3 octobre
3 octobre
3 octobre

3 octobre

Créé par

SOMPHOME Bernard
LIMAGME Denis
LIMAGNE Denis

LIMAGMNE Denis

Un clic sur le nom de I'unité donne des
informations complémentaires

Jnites - ou=0126,0u=5G,o0u=UPMC

Responsable

Assistant Prevention

Rep_courriel rafael.gutierrez@upmc.fr
AP_courriel malika.maoui-henda@upmc.fr
Resp_Nom Rafael GUTIERREZ

AP_Mom Malika MAOUI-HENDA

Sigle DsI

Type de contenu: Elément
Crée le03/10/2014 19:36 par | SOMPHONE Bernard

AFFICHAGE

- Historique des versions M avertir

= ./J &% Partagé avec (’-5 Flux de travail
Modifier
I'élément < supprimer I'élément

Gérer Actions

Code ou=0126,0u=5G,0u=UPMC
Libelle Direction Des Systemes D'Information

Derniére modification le 13/10/2014 15:17 par[| SOMPHOME Bernard

Fermer

Fiche
utilisateur

13
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
CONSULTER LES SIGNALEMENTS (PAR GRAVITE)

UPMC

IRi SORBONNE

Accuell

Documentation

Constat ou événement
Signaler un événement
Ajouter un commentaire

Liste signalements ouverts

Signalements avec
commentaires

Signalements ouverts
par date de création

par date de
I'événement

Registre Santé et Sécurité au travail # MODIFIER LES LIENS

Signalements_ouverts_par_gravite

Signalements ouverts par cotation de la gravité

v D Date Evenement Titre

4 Cotation : Signalement simple (3)

141 13/09/2014 01:00 Coin moquette dangereux
139 15/09/2014 19:00 T201409154
137 01/09/2014 09:00 Mogquette décolée, risque de chute
134 01/09/2014 17:00 test 01/09/2014

131 25/07/2014 0200 Test 0155
I Cotation : Incident grave (8)

I Cotation : Incident (10)

I Cotation : Accident (28)

Lieu Evenement

TZ3

T20140915A
Zamansky 3éme étage
campus jussieu

lieu 0155

Unite

_Aucune unité en particulier

_Aucune unité en particulier

_Aucune unité en particulier

Cotation

Signalement simple
Signalement simple
Signalement simple
Signalement simple

Signalement simple

Créé

16 septembre
15 septembre
1 septembre
1 septembre

25 juillet

Créé par Etat

GUTIERREZ Rafael  Quvert
SOMPHONE Bernard Ouvert
GUTIERREZ Rafael  Quvert
MARY Jaouen Ouvert

SOMPHOME Bernard Ouvert

Fiche
Utilisateur
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
CONSULTER LES SIGNALEMENTS (PAR UNITE)

UPMC

MAARi SOREONNE

Accueil

Documentation

Constat ou événement
Signaler un événement
Ajouter un commentaire

Liste signalements ouverts

Signalements avec
commentaires

Signalements ouverts

Registre Santé et Sécurité au travail # MODIFIER LES LIENS

Signalements_ouverts_par_unite

Signalements ouverts par unité (Service ou Laboratoire)

v D Date Evenement Titre hd Lieu Evenement Unite
> Unite : (16)
l Unite : _Aucune unité en particulier (32)

4 Unite : Direction Des Systemes D'Information (2)

164 16/09/2014 13:00 1233 s 1233 Direction Des Systemes D'Information

185 03/10/2014 21:00 TEST 20141003 A wes  TZ300 Direction Des Systemes D'Information

4 Unite : Service Hygiene Et Securite (1)

Cotation

Incident grave

Accident

Créé Créé par

16 septembre SOMPHOME Bernard

3 octobre SOMPHOME Bernard

165 16/09/2014 13:00 1237 wee 1237 Service Hygiene Et Securite Accident 16 septembre SOMPHOME Bernard
nar date de création
Fiche
Utilisateur 15 106-6
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil

CONSULTER LES SIGNALEMENTS (PAR COMMENTAIRES)

RegIsire >ante et »ecuUrie au travall & MOULHHER LES LENS

CommentairesParSignalementsOuverts

Signalements ouverts avec commentaires

¥ Maodifie
ent
R I Signalement :
mentaire I Signalement :
1s
i I Signalement :
I Signalement :
I Signalement :
ires

Modifié par Titre Commentaire Signalement Rile

(2)

(1)

Porte cassée (3)

Porte coupe feu ne se ferme plus (4)

Température élevée (5)

Fiche
Utilisateur

16
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1AR1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
Commentaires_par_signalement

PARCOURIR PAGE

mc

IAAi SORBONNE

Accueil

Documentation

Constat ou événement
Signaler un événement
Ajouter un commentaire

Signalements ouverts
par date de création

par date de
I'événement

par gravité

par unité

avec commentaires
Signalements clos

par date de création

ppar date de
I'événement

par gravité

par unité

avec commentaires
Unites
Signalements

Commentaires

Registre Santé et Sécurité au travail rud

aires_par_signalement

Nmig

Sur cette page s'affichent les commentaires associés aux signalement. Pour utiliser cette fonctionnalité :
1 - créer un filtre permettant d'afficher le signalement désiré (en survolant la colonne "ID", une fléche apprait permettant de sélectionner un signalement)

2 - cliquer sur la fléche de la colonne "Sélectionner” pour faire apparaitre les commentaires associés

v

Signalemen

Sélectionner 1D

o

45

46

47

32

54

57

65

Créé

5 mars

5 mars

5 mars

13 mars

14 mars

18 mars

15 avril

Créé par

upme

BONMET Eric

upme

ROUGEGREZ Paul

ROUGEGREZ Paul

ROUGEGREZ Paul

MARY Jaouen

TITE

Porte coupe
feu ne se
ferme plus

Vitre cassé

Porte
d'accés a
I'escalier
bloque

Température
élevée

Chute de
plain pied

Porte cassée

Test

«=+  ROUGEGREZ

«=+ HAFID AKLI

==« mary

Frenom

Tutu

Paul

Mora

jaouen

Courriel

bernard.somphone@upmc.fr

ericbonnet@upmefr

bernard.somphone@upmc.fr

paul.rougegrez@upme.fr

precilla.adrea@upme.fr

nora.hafid@upmc.fr

jaouenmary@upmec.fr

Téléphone Date Evenement

05/03/2014 16:00

05/03/2014 17:20

05/03/2014 12:00

73983 13/03/2014 14:00
75955 14/03/2014 14:00
72070 18/03,/2014 06:00

0144272087 15/04/2014 10:40

Lieu Evenement Unite

Direction di
Systemes
d'Informatic

TZ 301 Direction di
Systemes
d'Informatic

Tour 65 4éme  Administrat

étage Du Service
General De
Farmation I
Batiment Service Hyc
Esclangon Et Securite

tour centrale Umr 7070
Materiaux
Mesoscopin
Et
MNanometric

Batiment Service Hyc
Esclangon Et Securite

lieu obligatoire Service Hyc

Fiche
Utilisateur

17
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Upm C Registre Santé et Sécurité au Travalil
METTRE A JOUR LES SIGNALEMENTS

La mise a jour des signalements est réservée au SHS (Service Hygiene et Sécurité)

Signalements ouverts par date d'événement

v D Date Evenement Titre Lieu Evenement Unit

(1]
F
[=]
=1
[+1)
(%]

4 Date Evenement : 18/03/2014 (1)

57 18/03/2014 06:00 Porte cassée  <___... Patiment Service Hygiene Et signal
Esclangon Securite simpld

4 Date Evenement : 13/03/2014 (1)

13/03/2014 1400 Température »s  Batiment Service Hygiene Et Signal
Elevée Eschangon Securite simpld ) _
Batiment Servi
X o o (1]
1 ) Afficher I'élément

Modifier I'élément

T r'.."il
3 Flux de travail cul

M avertir
1: Sélectionner le signalement. artagé avec 'm_i
. . . v
2. Cliquer sur « ... » pOUr ouvrir le menu. Supprimer [élément fm
3 : Aller a « Modifier I’élément ». Airar

Remarque : il est impossible de modifier un signalement clos.

Fiche
Utilisateur 18 107-I
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| SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
METTRE A JOUR LES SIGNALEMENTS

PARCOURIR MODIFIER

o, Couper @B

H B

[ Copier
Enregistrer Annuler  Coller Supprimer Joindre un
I'élement  fichier

valider Presse-papiers Actions

Accueil
Titre * Porte d'accés a I'escalier bloqué
Documentation
e Nom

Caonstat ou événement

Signaler un événement Prenom

Ajouter un commentaire Merci de saisir votre prénom si vous n'étes pas présent dans notre annuaire
Signalements ouverts Courriel bernard.somphone@upme.fr

Triés par date de Téléphone

création

Date Evenement 05/03/2014

3 [12:[=][oo[]

Triés par date de
I'événement

) : Lieu Evenement Tour 55 4éme étage
Triés par gravité

Triés par unité Unite Administration Du Service General De La Formation Initial

Unité (Service ou Laborateire) de I'UPMC
Avec commentaires

= Responsable Unite 7
Signalements clos P Entrez un nom ou une adresse de messagerie...

GEHANT Agnes~ £ 2

€y PARTAGER

Utiliser I’ascenseur sur la

‘|| droite de I’écran pour

visualiser la fiche dans
son intégralité.

>

m

- Merci de renseigner le nom du responsable de ['unité — —
Triés par date de Triés par gravité

TR Assistant Prevention | entrez un nom ou une adresse de messagerie... Triés par unité
Triés par date de Merci de renseigner le nom de I'assistant de prévention def

I'événement

Avec commentaires
Description La porte d'accés a l'escalier est bloqué. icents
Triés par gravité
T20140312

Ci-joint la photo de la porte.

Loidc oar unitd

MODIFIER LES LIENS

Etat

id_bis

Cotation

Signalant

Piéces jointes

Créé le 05/1

/2014 17:38 par | upmc

Ci-joint la phota de la porte.

Ouvert |z|

Signalement ouvert ou fermé

Signalement simple E
Signalement simple : Remarques relatives 3 la prévention des risques professionnels et aux conditions de travail.

Incident : événement dégradant n'entrainant pas de dommages corporels, mais susceptible d'étre cansidéré comme précurseur

d'accident.

Incident grave : Presqu'accident: événement qui aurait pu entrainer un accident. C'est un incident lors duquel aucun préjudice corporel ni
atteinte a la santé ne survient.

Accident : C'est un incident qui a donné lieu 3 un préjudice corporel, une atteinte 3 la santé,

Entrez un nom ou une adresse de messagerie..,

Merci de vous identifier afin d'assurer le suivi de votre signalement. Saisissez les premiéres lettres de votre nom ou de votre courriel pour
faire apparaftre votre nom entier. S'il n'est pas dans la liste proposée merci de renseigner les 2 rubriques suivantes (nom et prénom)

porte-coupe-feujpgE Supprimer

Enregistrer Annuler

Derniére modification le 05/03/2014 17:38 par | upmc

m

Fiche
Utilisateur
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
CLORE UN SIGNALEMENT

La clOture est réservée au SHS (Service Hygiene et Sécurité)

= T

I'événement
o o Description ‘accas 3 | ; ;
Triés par gravité P La porte d'accés a l'escalier est bloqué.
Triés par unité Ci-joint la photo de la porte.
Avec commentaires
Récents
T20140312
Etat Ouvert |V
Signalement ouvert ou fermé
id_bis
Cotatian |Signalement simple|™
Signalement simple : Remarques réfgtives a la prévention des risques professionnels et aux conditions de travail
Incident : événement dégradant n'entrgant pas de dommages corporels, mais susceptible d'étre considéré comme précurseur
d'accident.
Incident grave : Presqu’accident: événement giNaurait pu entrainer un accident. C'est un incident lors duquel aucun préjudice corporel ni
atteinte a la santé ne survient,
Accident : C'est un incident qui a donné lieu 3 un préjixdice d
: h Ropgpiibhe Undy
Signalant Entrez un nom ou une adresse de messagerie...
Merci de vous identifier afin d'assurer le suivi de votre signal
faire apparaitre votre nom entier. 5'il n'est pas dans Ia liste p
. S i ; Detarpicn
Piéces jointes porte-coupe-feuJpgE Supprimer
Créé le 05/0 7:38 par[ | upmc
Derniére modification le 05/03/2014 17:38 par ] upme
Fiche

Utilisateur
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Registre Santé et Sécurité au Travalil
EXEMPLES DE FONCTIONNALITES SHAREPOINT

Le suivi des listes d’affichage via « RSS »

Les « Alertes »

L’Export de données

Tableau de bord

Fiche
Utilisateur
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Upm C Registre Santé et Sécurité au Travalil
SUIVI DES LISTES D’AFFICHAGE VIA « RSS »

RSS est une technologie qui permet de recevoir et d’afficher des
mises a jour, ou flux RSS, d’actualités et d’informations dans un
emplacement consolide.

Les listes et les affichages peuvent utiliser « RSS » afin que les
membres de votre groupe puissent  ainsi recevoir
automatiquement les mises a jour.

L’acces a cette barre d’outils peut se faire sur un écran affichant une liste
(Exemple « Documentation », a gauche de I’écran d’accueill)
puis il faut cliquer sur I’onglet bibliotheque.

GEHANT Agnes~ £ 2

PARCOURIR ‘ FICHIERS | BIBELIOTHEQUE {:J PARTAGER L?L’ SYNCHROMISER :EI:
D J D Maodifier I'affichage . Affichage actuel: EJ Exporter vers Excel D} Maodifier les composants WebPart « a%
[17 Créer une colonne Tous les docums = [—1 @ CQuvrir avec I'Explorateur m Maodifier la bibliothéque ﬂ‘ @EI -
Afficher Modification  Créer un Envoyer un lien par M'avert Se connecter a Paramétreg de la
rapide affichage Maviguer vers le haut Page active messagerie - Outlook |E| Mouvelle étape rapide bibliotheque
Format d'affichage Gérer les affichages Partage et suivi Se connecter et exporter Personnaliser la bibliothéque Parametres

Fiche
Utilisateur 22 110




U~,MmcC

1AR1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
SUIVI DES LISTES D’AFFICHAGE VIA « RSS »

Pages du site : SignalementsOuvertsParDateEvent.aspx - Nouvelle alerte

Titre de |'alerte

Entrez le titre de I'alerte.
( i est inclus dans
jet de la notification
envoyée pour l'alerte.

Envoyer les alertes &

Vous pouvez entrer des
noms d'utilisa
adresses de messagerie.
Séparez-les par des
points-virgules.

Mode de remise

Spécifiez comment vous
souhaitez recevoir les
alertes.

Envoyer des alertes pour
ces modifications
Spécifiez s'il faut filtrer les
alertes en fonction de
critéres spécifiques. Vous
pouvez également limiter
vos alertes pour n'inclure
que les &léments qui
apparaissent dans un
affichage particulier.

Fréquence des alertes
Spécifiez la fréquence a

e vous souhaitez
étre alerté. (Les alertes par
téléphone mobile ne sont
disponibles que pour les
notifications immédiates.)

aK Annuler

Pages du site : SignalementsOuvertsPa rDateEv4

Utilisateurs :

GEHANT Agnes x

M‘envoyer des alertes par :

Courrier électronigue Agnes.Gehant@admpé.jussieu.fr
Message texte (SMS5)

Envoyer I'URL dans un message texte (SMS)

Menvoyer une alerte quand :
® Une modification est effectuée

(O Un autre utilisateur modifie une page Wiki

Un autre utilisateur modifie une page Wiki - Créé par moi

(O Un autre utilisateur modifie une page Wiki que j‘ai modifié(e) en
dernier

(O un utilisateur modifie un élément qui apparait dans le mode suivant :
Créé(e) par moiE]

® Notification immédiate

écapitulatif quotidien
O Récapitulatif hebdomadaire

Heure :

mardi E 15:GGiE]

Fiche
Utilisateur
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Registre Santé et Sécurité au Travalil

UPmC LES « ALERTES »

IAA1 SORBONNE

Vous pouvez aussi creer des alertes par courrier électronique pour
VOus prévenir en cas de changements dans les listes ou en cas

d’ajout d’élément.
Les alertes constituent un moyen pratique pour suivre le

traitement d’un signalement.

Q [4
& = w4
Paramétres de la Afficher toutes les
bibliothéque pages
Bibliothéque de pages

B Diff. de version
= &
= *’J 2% Autorisations de la page u

Utiliser comme page  Liens
“accueil entrants

n lien par
messagerie

Partage et suivi

= La

Modifier Extraire Modifier les Renommer la
o X Supprimer la pagg

Acces a la mise e Maarieres Renonn
en place d,une Modifier

Actions de page

Gérer

Signalements ouverts par date de création

lert
a er e Sgr u n O u v D Date Evenement Titre Lieu Evenement Unite
pl USIeurS OB 57 ToTee—LRarie cassée - Batiment Esclangon  Service Hygiene Et Securite
él é m e ntS 2 BT 52 13/03/2014 1400 Température élevée ﬂﬁ.‘*imnﬂ* E."l“ﬂ'm Service Hygiene Et Securite
AlolEr D ECTInERTaNE 47 05/03/2014 12200 Porte d'accés a l'escalier bl . Afficherlclement Administration Du Service General De La Fol
Al o 45  05/03/2014 16:00 Porte coupe feu ne se fernfe plus ... Modifier I'élément Direction Des Systemes D'Information

Flux de travail

Triés par date de
création

Triés par date de
Partagé avec

I'événement
Triés par gravité
Triés par unité Supprimer I'élément
Avet commentaires

Signalements clos

Triés par date de

SRS

24
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité
LES « ALERTES »

au Travall

Signalements : Porte

Titre de l'alerte

Entrez le titre de l'alerte,

pour F'alerte.

Envoyer les alertes &

pouvez entrer des nems
urs ou des adresses

Séparez-les

Mode de remise

Spécifiez comment vous
souhaitez recevoir les alertes.

Envoyer des alertes pour
ces modifications

ez <'il faut filtrer les

spécifiques. Vous pouvez
également limiter vos alertes
pour n'inclure que les

us souhaitez étre
s alertes par
téléphone mobile ne sont
disponibles que pour les
notifications immédiates.)

cassée - Nouvelle alerte

oK

| ISigna\ements : Porte cassée

Utilisateurs :

GEHAMT Agnes x

M envoyer des alertes par:

® Courrier électronique Agnes.Gehant@admpé.jussieu.fr

Message texte (SMS)

Envoyer I'URL dans un

M'envoyer une alerte quand :

message taxte (SMS)

® Une modification est effectuée
Un autre utilisateur modifie un élément

Un autre utilisateur modifie un élément - Créé par moi

s\gr|aIements_ouverts_par_cotatlon_pws_unl!ei[

(® Notification immédiate
(O Récapitulatif quotidien
(O Récapitulatif hebdomadaire

Heure :
mardi M 13:0

™

oK

Annuler

Un autre utilisateur modifie un élément que j'ai modifié(e) en dernier

Un utilisateur modifie un élément qui apparait dans le mode suivant :

Annuler

Fiche
Utilisateur
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| SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
LES « ALERTES »

Mail d’information recu suite au paramétrage d’une alerte :

Message Développeur Adobe PDF

: A3 02| 3 S Regles~ (Y Marguer comme non lu W )
@ Igrorer x i J g Bhrenon | 020RK 93 [ Reg B marq a E R
* i3 Auresponsable |+ o) ] OneNote | B Classer - By~
& - Supprimer Répondre Répondre Transférer &, - 9 b —| | Déplacer Traduire Zoom
& Courrier indésirable els A (& Message d'équipe |+ - [ Actions = | ¥ Assurer un suivi - R
Supprimer Répondre Actions rapides s Déplacer Indicateurs 5 | Modification | Zoom
De: Registre Santé et Sécurité au travail <SPF@admpé.jussieu. fr> Date: jeu.27/03/2014 10:30
Az WIGUIER Christine
e
Objet: Votre création d'une alerte pour = Porte cassée = a réussi.
L'alerte « Porte cassée » a &té ajoutée dans "Registre Santé et Sécurité au travail”. o
Vous recevrez les alertes en fonction de la méthode de remise, de la fréquence et des critéres sélectionnés lors de la création de I'alerte.
Vous pouvez modifier cette alerte ou toute autre alerte dans la page Mes alertes sur ce site.
-
Cliquez sur une photo pour afficher les mises 4 jour du réseau social et les messages électroniques de cette personne. 2o
Connectez-vous aux réseaux d'amis pour afficher les photos de profils et les mises 3 jour d'activités de vos callégues dans Outlook. Cliquez ici pour ajouter des réseaux. x

Registre Santé et Sécurit... VIGUIER Christine

Fiche
Utilisateur
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Upm C Registre Santé et Sécurité au Travail
EXPORT DE DONNEES

Exports de données vers Excel

2 E El #r—nrm—r LISTE \

Page i G‘PWE - Affichage actuel; A 8}
[ Créer une colonne Par défaut - [\:l ; .
Créer un Envoyer un lien par Mavertir  Flux 5e connecter a\Exporter vgrs
affichage Maviguer vers le haut Page active messagenie - RSS Outlook Exc
Gérer les affichages Partage et suivi Se connecter et exp
Signalements ouverts par date d'événement
‘i @ID Date Evenement Titre Lieu Evenement Unite
ment
Encinonk 4 Date Evenement : 18/03/2014 (1)
nmentaire W 57 18/03/201406:00 Porte cassée =»= Batiment Service Hy
Esclangon
erts
de 4 Date Evenement : 13/03/2014 (1)
52 13/03/2014 14:00 Température élevée -« Batiment Service Hy
de Esclangon
té 4 Date Evenement : 05/03/2014 (2)
47 05/03/2014 12:00 Porte d'accés a «xa TOUr 65 42me Administr
I'escalier blogué &tage De La Fon
taires
45 05/03/2014 16:00 Porte coupe feu ne se Direction
ferme plus D'Informa

1: Sélectionner les événements a I’aide de la coche.
2: L’onglet liste apparait.
3: L’outil d’export vers Excel est alors accessible.

Fiche
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a1 SORBONNE EXPORT DE DONNEES

C Registre Santé et Sécurité au Travalil

Tableau obtenu :

Dwilis Outils de tableat Classeurl - Microsoft Excel
W Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat | Création
Mom du tableau : _.?| Synthétiser avec un tableau croisé dynamique _—-: A E=r Propriétés /| Ligne d'en-téte Ala premi
Tableau_owssvr__3 J-' ! Supprimer les doublons _ 1 & Cuvrir dans le navigateur | [ || Ligne des totaux A 13 derniére colonne £
i _" Redimensionner le tableau _-J Convertir en plage S ’;;.IE/‘ Supprimer la liaison /| Lignes a bandes Colonnes a bandes =
Propriétés Outils Données de tableau externe Options de style de tableau Styles de tablea
Tableau_owssvr_ 3~ ([~ I | D
B C D E E G H
Date Evenement n Titre n Lieu Evenement n Unite ﬂ Responsable Unite ﬂ Assistant Prevention ﬁ Cotation
f N ,’03!0 12:00 Porte d'acces a l'escalier blogué Tour 65 42me étage Administration Du Service General De La Formation Initial o o a ignalmer
: 05/03,/2014 16:00 Porte coupe feu ne se ferme plus Direction Des Systemes D'Information Signalemer
| 52 13/03/201414:00 Température élevée  BatimentEsclangon Service Hygiene Et Securite BAUDET Julien MARY Jaouen Signalemer
| 57 18/03/2014 06:00 Porte cassée Batiment Esclangon_ Service Hygiene Et Securite BAUDET Julien MARY Jaouen
1
Fiche
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Upmc Registre Santé et Sécurité au Travail
EXPORT DE DONNEES

K= 9-0- |5 | tilsde table | Classeurl - Microsoft Excel

1AR1 SORBONNE

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat Création

Propriétés

lom du tableau 3| Synthetiser avec un tableau croisé dynamigue

i

Tableau_owssvr_3 j* | Supprimerresgooptoys— | 7 —— Uiy Ouwrir dans le navigateur | | | Ligne des totaux [ | A la derniére colonne | | =1=—12—
[ Redimensio tableau \_.J' Convertir en plage :,: Supprimer la liaison Lignes & bandes Colonnes & bandes | | =222
Propriétés Données de tableau externe Options de style de tableau
Tableau_owssvr_3 v [ 5 | ID
A B C D (£ F G H
1 Date Evenement ﬂ Titre
2 | 47 05/03/2014 12:00 Porte d'accés A I'escalier blpgué  Tour 65 4&éme étage Administration Du Service General De La Formation Initial ] ‘Signalemen
3} 45  05/03/2014 16:00 Porte coupe feu ne se fermé plus Direction Des Systemes D'Information Signalemer
41 52 13/03/2014 14:00 Température élevee 'Batiment Esclangon Service Hygiene Et Securite 'BAUDET Julien 'MARY Jaouen Signalemen
5) 57 _18/03/201406:00 Portecassée |\ _ BétimentEsclangon_Service HygieneEtSecurite BAUDET Julien ______ MARY laouen _______ Signalemer
Créer un tableau croisé dynamigque
Choisissez les données a analyser
(@ Sélectionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage :
() Utiliser une source de données externes
Mom de la connexion :
Choisissez 'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamigue
@ Mouvelle fedille de caloul
(") Eeuille de caloul existante
Emplacement : FhRz
[ O ] [ Annuler ]
P
Fiche
112-3
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IAA1 SORBONNE

Registre Santé et Sécurité au Travalil
TABLEAU DE BORD

Exemple de tableau de bord généré via tableau
croisé dynamique (Fonction d’Excel) :

= B =
al@oF R

lz“ = 1, R = Classeurl - Microsoft Excel 'ew'r.nﬁ,i- bleau croise dynamique
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat Options | Création
o Champ actif : = ection | 5| [ = ~ B 67, Effacer
= 7 A =l L L= |

EYl Sélectionner -

@ | 5 Graphique croisé dynamique [T viste des champs|

OLAP L) Boutons +/-

Options du tableau ] Z| Trie Insérerun | Actualiser Changer lasource y Calculs [T ———
croisé dynamique ~ 3 Pa g amps = B segment ~ - de données~ | LBy Déplacer le tableau croisé dynamique - | B de scéna =5 En-tétes de champ |
Champ actif Groupe Trier et filtrer Données Actions QOutils Afficher
A3 - 5 v
| A | B c D E F | Liste de champs de tableau croisé dynamique  + X

1 ||| Choisissezles champs & indlure dans le

) rapport :

3 | |Etiquettes de colonnes |~ [

4 Etiquettes de lignes - 05/03/2014 12:00 05/03/2014 16:00 13/03/201414:00 18/03/2014 06:00 Total général Date Evenement

5 | = Administration Du Service General De La Formation Initial EiTiire

£ - [|Lieu Evenement
6 Signalement simple unit
nite
7 = Direction Des Systemes D'Information
S E ["|Responsable Unite

= Signalement simple [] Assistant Prevention

9 | =@Service Hygiene Et Securite |[#] Cotation

10 Signalement simple [Ccree

11 Total général [C]créé par

12 [C]Type d'élément

13 [C]Chemin d'accés

14

15

16 =

17

18

19

20 Faites glisser les champs dans les zones voulues

ci-dessous:

2 ¥ Filtre du rapport T Etiquettes de colon...
= Date Evenement X
23

24

25

26

o ] Etquettesdelignes = Valews

25 Unite o

2 Cotation -

30

31

32 Tl

33

| [ oifférer la mise & jour de la dispo...
H ¥ ¥ Feuill owssvr (5) % 14 il k[
Prét | |[FEE @ 100% (-) [}

Fiche
Utilisateur
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Upm C Registre Santé et Sécurité au Travalil
TABLEAU DE BORD

Exemple de tableau de bord généré via tableau croisé dynamique:
- Signalement par unité selon la gravité
- Signalement par lieu selon la gravité.

A22 - Fe
A B C D E

1

2

3 MNombre de Cotation Etiquettes de colonnes |~

4 Etiquettes de lignes - | Accident Incident Signalement simple Total général
5 Accueil 4 4
6 Administration Du Service General De 2 2 4
7 Associations 4 4
8 Direction Des Systemes D'Information 3 1 4
5 Total général [ 3 7 16
10

11

12 Mombre de Cotation Etiquettes de colonnes | ~

13 Etiquettes de lignes ~ | Accident Incident Signalement simple Total général
14 Parvi jussieu devant la tour centrale 4 4
15 ssff 4 4
16 Tour 65 4éme étage 2 2 a4
17 (vide) 3 1 a
18 Total général 6 3 7 16
19

20

Fiche
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